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Vous étudiez actuellement a la Faculté des Lettres de Sorbonne Université et vous souhaitez
VOUS réinscrire au méme niveau ou au niveau supeérieur :

la session des réinscriptions administratives se déroule en ligne a partir du 26 juin. Pour vous
réinscrire, rendez-vous sur le site de la Faculté.
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L’inscription administrative (I1A)

Calendrier des inscriptions administratives 2025-2026

Q LETTRES
b SORBONNE

HREE Premiere inscription en licence | du 7 au 23 juillet a partir du 19 aolt Portail 1A WEE Primo
” . du 24 juin au 23 : » ;

Premiére inscription en licence 2 et 3, master 1et 2 juillet a partir du 19 aoiit Portail |A WEB Prima
S : du 24 juin au 23 i s . s

Réinscription en licence 2 et 3 juillet a partir du 19 aoGt Portail |14 WEB Réins

Reinscription en master let 2 du B au 23 juillet a partir du 13 aolt Portail 14 WEB Réins

Premiére inseription et reinscription en licence

du 8 au 23 juillet
I musicologie et interprétation L1, L2 et L3 SR
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Il est recommandé de régler les droits de scolarité par carte bancaire (en ligne), le traitement des

chéques recgus par la voie postale étant inévitablement plus long.

Les étudiantes et étudiants venant d'arriver de I'étranger (moins de 10 jours) peuvent régler les

frais d'inscription en espéces. Le montant maximum payable en espéces sera de 300 euros.

Vous devrez vous présenter, muni de votre quittance, Tour Zamansky (campus Pierre et Marie
S SORBONNE Curie), 7éme étage, le mardi matin entre 9h30 et 12h00.

UNIVERSITE

Vous ne parvenez pas a accéder aux applications dédiées aux inscriptions administratives en
ligne car vous étes dans une des situations suivantes :

Vous avez interrompu vos études a la Faculté de Lettres de Sorbonne Université depuis 1 an ou
plus, vous n'avez donc plus acces a I'ENT

Vous étes admis ou admise dans un double cursus en partenariat avec un établissement
extérieur

Vous avez procédé a une demande d’admission préalable (DAP) au format papier

Vous avez obtenu une dérogation pour vous inscrire a la Faculté des Lettres de Sorbonne
Université

Vous étes demandeur ou demandeuse d’asile et disposez du droit de vous maintenir sur le
territoire, bénéficiaire de la protection subsidiaire, réfugiée ou réfugié, bénéficiaire de la
protection subsidiaire ou enfants d’ambassadeurs
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Dans ces situations, vous devez nous adresser un ticket sur notre formulaire de contact, rubrique
"Acceés réinscription en ligne apres interruption d'études”, en précisant I'objet de votre demande
et en joignant le formulaire de demande de laissez-passer ainsi que votre notification
d'admission. Des codes O.P.l vous seront envoyés par mail lorsque votre demande sera traitée.
Vous avez procédé a votre inscription administrative et vous souhaitez régler les frais

S sorBoNNE d'inscription par carte bancaire en ligne mais vous n'y parvenez pas ?
Prenez rendez-vous via ce lien.
Attention : ce lien est uniquement réservé aux personnes ayant procedé a leur inscription
administrative en ligne et souhaitant procéder au paiement des frais d'inscription par carte
bancaire sur place.

Etape 3 : Dép6t des piéces justificatives au format numérique

Accédez a I’application PJ WEB.

Pour finaliser votre dossier : une fois connecté, vous devez déposer les documents justificatifs
(piece d’ldentité, dipldbmes et relevé de notes, attestation de CVEC, notification de bourse,
photo...).

Chaque piece justificative ne doit pas faire plus de 2 Mo

Les piéces doivent étre bien cadrées et lisibles pour qu’elles soient acceptées

L'application n’accepte que les documents PDF, JPEG ou JPG, privilégiez les PDF pour une
meilleure lecture et réduire le poids de vos documents (hors photos)
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L'application n’accepte que les documents JPEG ou JPG pour le dépbt des photos
La photo d’identité doit étre bien cadrée et au format photo
Une fois les pieces déposées, n'oubliez pas de cliquer sur les boutons "Confirmer" puis sur
"Quitter". Si vous n’avez pas toutes les pieces, vous pouvez revenir a tout moment dans
I'application PJWEB. N’oubliez pas, a chaque fois, de confirmer avant de quitter.

S sorBoNNE Une fois terminé, surveillez bien votre messagerie ainsi que I'application PJWEB, en cas de refus
de document justificatif un mail vous sera adressé. Pensez a vérifier vos spams.

Pour une inscription en Master :

Vous devez télécharger le formulaire d'encadrement Master 2025-2026 sur le site de la Faculté
ou le Moodle de 'UFR.

Ce formulaire doit étre diment rempli par votre directeur de recherche ainsi que signé et
tamponné par votre UFR. Celui-ci devra étre joint aux piéces justificatives du dossier afin de
finaliser votre inscription administrative.

N.B. : Les étudiantes étudiants qui désirent s'inscrire ou se reinscrire en Master MEEF doivent
effectuer une démarche d’admission aupres de 'INSPE de Paris.
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Etape 4 : Certificat de scolarité
Une fois votre inscription validée par le service des admissions et inscriptions administratives, le
certificat de scolarité vous sera envoyé par voie postale, a 'adresse que vous aurez indiqué dans
votre dossier a I'étape 2 (adresse annuelle), sous réserve :
Que votre inscription soit réglée

S SORBONNE Que tous les documents essentiels a votre dossier soient validés.
Qu'aucune interdiction ne soit appliquée a votre dossier (sanction disciplinaire, en situation
irréguliére au regard de la bibliothéque universitaire, attente de paiement, impayé, etc...)
La carte étudiante vous sera délivrée si vous étes primo-entrant ou primo-entrante a
Sorbonne Université. En cas de réinscription, il vous appartiendra de détacher le sticker
2024-2025 du certificat de scolarité, pour I’apposer sur votre carte.
Pour toute question ou modification a apporter a votre dossier, merci d’écrire au Service des
Admissions et des Inscriptions Administratives (SAIA) de la Direction des Etudes et de la Vie
Etudiante via ce formulaire en précisant bien votre numéro d’étudiant, nom et prénom.
Contacts : le formulaire de contact ou par téléphone du lundi au vendredi de 9h15 a 16h45 : 01
4046 2549/2160/2161/2162.
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SORBONNE
UNIVERSITE

Qui n'est pas concerné par la campagne de réinscription administrative ?

Vous étiez étudiante ou étudiant inscrit a la Faculté des Lettres de Sorbonne Université en
L3 en 2024-2025 et vous souhaitiez poursuivre vos études au niveau supérieur ?

Vous devez obligatoirement candidater sur la plateforme MonMaster.

Vous étiez inscrit ou inscrite en L1 en 2024-2025 et vous souhaitez, a I'issue de I'année
universitaire 2024/2025, changer de formation pour intégrer une nouvelle L1 ?

Vous devez suivre la procédure de réorientation par Parcoursup.

Vous étiez inscrit ou inscrite a la Faculté des Lettres de Sorbonne Université en L2 ou L3
et vous souhaitez changer de parcours au sein de I'offre de formation de la Faculté des
Lettres (en L2 ou L3) ?

Vous devez réaliser une candidature via la plateforme eCandidat.

Les doctorantes et doctorants ne sont pas concernés par cette campagne de réinscription
en ligne et doivent consulter cette page pour en savoir plus.

Contacts
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Inscription administrative : formulaire de contact

Inscription pédagogique : contactez directement votre UFR
Relevés de notes : Lettres-DFS-Examens @ sorbonne-universite.fr
Diplédmes : Lettres-Diplomes @ sorbonne-universite.fr

S SORBONNE

UNIVERSITE
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SORBONNE
UNIVERSITE

Accédez au Portail de création de I'accés numérique étudiant.

Création de votre accés numérique étudiant

Si c'est votre premiére inscription a Sorbonne Université

Vous recevrez, le lendemain matin de votre inscription administrative un mail vous expliquant
la marche a suivre pour créer votre identité numeérique. Votre compte sera créeé en 2 jours.
Vous pourrez ensuite vous connecter a lI'ensemble des applications numériques de Sorbonne
Université.

Si vous étiez déja inscrit, inscrite I’année précédente a Sorbonne Université

Vous conservez votre identifiant et mot de passe de I'année passée. Connectez-vous
directement.

Si vous avez déja été inscrit, inscrite a Sorbonne Université mais pas I'année
précédente

Vous conservez votre identifiant et mot de passe de I'année concernée.
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SORBONNE
UNIVERSITE

Accédez au Portail de création de I'accés numérique étudiant.

Dans les 24 heures apres création du compte, vous pourrez acceder avec votre numero
étudiant et votre mot de passe a lI'ensemble des ressources numeériques, en passant par
I'environnement numérique de travail (ENT) étudiant, ou en vous y connectant
directement.

Cette activation ouvre automatiquement une boite mail étudiante Sorbonne Université qui
vous permettra de suivre les informations de scolarité et la vie de I'établissement. Elle est
accessible depuis 'ENT dans l'onglet "messagerie”.

N'oubliez pas de supprimer régulierement les messages conservés dans votre boite mail
étudiante Sorbonne Université avant qu'elle ne soit pleine au risque de ne plus recevoir les
nouveaux messages. Pensez également a consultez vos spams.

Vous avez perdu votre mot de passe ? Utilisez le formulaire de réinitialisation du compte
numérique étudiant.

Pour plus d'informations

Consultez les tutoriels

En cas de besoin, contacter le support informatique.
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Si vous rencontrez des difficultés, vous pouvez consulter la
page d'aide sur 'lENT

Si malgré les informations fournies sur cette page vous ne

parvenez pas a VvVous connecter, vous pouvez ecrire au
service assistance technique de 'ENT a I'adresse

https://etu-lettres-sos-ent.paris-sorbonne.fr/

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE



UNIVERSITE

Q LETTRES
D SORBONNE

I I o) L Ly

]

INSCRIPTIONS - = § e
PEDAGOGIQUES
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C’est lors de l'inscription pédagogique que je choisis mes enseignements, construis mon emploi du temps et m’inscris aux
examens.

Dés I'obtention de votre carte étudiant, créez rapidement votre compte sur ENT afin d’accéder rapidement aux services
numeériques.
b Pour vous inscrire aux enseignements connectez-vous sur : http://ipweb.paris-sorbonne.fr

SORBONNE . . . L . . . ) :
FEERESRITE N’attendez pas pour réaliser votre inscription pédagogique sinon vous n’aurez plus de choix de TD.

Cette inscription est primordiale pour les choix d’options !
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Accédez a I'application IP web :

https://ipweb.sorbonne-universite.fr
Consultez votre inscription pédagogique :
https://ipweb.sorbonne-universite.fr/loginConsultation.jsf

Demande de dispense d'assiduité :
Vous devez télécharger le formulaire de demande de dispense d'assiduité et le déposer signé au secrétariat

Q LETTRES _ de votre UFR.
b UNIVERSITE Demande de dispense d'assiduité aux TD et séminaires

Besoin d'aide ?

IPWeb : mode d’emploi interactif

Lire la foire aux questions

Le secrétariat de votre UFR est votre interlocuteur privilégié pour répondre a vos questions. Consultez ses
horaires d’accueil et ses actualités dans 'ENT.

Une adresse courriel pour les questions fonctionnelles uniquement :
Lettres-SOFAS-IPWEB@sorbonne-universite.fr

Merci de préciser votre NOM, prénom, date de naissance, n° d’étudiant, filiere d’inscription et d’insérer
une copie d’écran du probléme rencontré dans le corps du courriel.
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CONTACTS  fuilisimiiniith
& INFORMATIONS
UFR
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= 1 MESSAGERIE (C‘_ ANNUAIRE | PORTAIL DOCUMENTAIRE [ ] MOODLE [] MON DOSSIER ‘ 1

SORBONNE A 1A pcolarité Ressources Vie étudiante Orientation - Insertion Recherche Culture et sport
DUNWERSITE [

SORBONNE
UNIVERSITE

Fil jaune étudiant : un numéro d'appel gratuit

8 A

SORBONNE g CI1ULUIA

w8 LETTRES D | WANTS Mon UFR Scolarité Ressources Vie étudiante Orientation - Insertion Recherche Culture et sport
b UNIVERSITE

Etudes slaves IRCOM Musigue et musicologie
S Géographie et aménagement Langue frangaise Philosophie
FII Jaune etUdla EtudeSgermea Grec Latin Sociologie et informatique pour
- et néerlandais o les sciences humaines
La plateforme téléphoniqu Histoire LEA
i i Etudes ibériques et latino- CELSA
M samedi et dimanche. américaines Histoire de |'art et archéologie Littérature francaise et
comparée INSPE

Etudes italiennes
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S

SORBONNE Scolarité Ressources Vie étudiante Orientation - Insertion Recherche Culture et sport
UNIVERSITE

Accueil Mon UFR

MON UFR

Etudes anglophones

Etudes arabes et hébraiques

SORBONNE - A
UNIVERSITE Etudes germaniques, nordiques et

néerlandais

Etudes ibériques et latino-américaines

Etudes italiennes Etudes anglophones Etudes arabes et hébraiques

Etudes slaves

Directeur : Frédéric LAGRANGE (PU) Responsable administrative : Claire JAN Horaires secrétariat:
» Eric.gautier@sorbonne-universite.fr + Claire.jan@sorbonne-universite.fr * Tous les jours de 10h a 12h
+ Ericgautier131@gmail.com et de 14h a 16h30
Secrétaire pédagogique : Emma BELISE * Fermé le mercredi aprés-midi
Directeur adjoint : Eric GAUTIER (MCF) + Emma.belise@sorbonne-universite.fr
» Francesco.binaghi@sorbonne-universite.fr « Tel: 01.40.46.25.15

» Jonas.sibony@sorbonne-universite.fr

20 UFR ETUDES ARABES et HEBRAIQUES C. JAN



BROCHURES en ligne

S SORBONNE Toutes les brochures sont accessibles sur ce lien

UNIVERSITE
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